© KALMARSUNDS

GYMNASIEFORBUND

Verksamhetshandbok

Kapitel Avsnitt Kap.nr: Sidnr:

Ovriga stédprocesser Antagning — Gymnasiet 19.01.01 1(3)
Dokumentansvarig (namn och funktion) Faststalld av (namn och funktion) Faststalld datum Reviderad datum
Therese Larsson, Mats-Peter Krantz, férbundsdirektor 2012-11-12 2021-11-18
antagningshandlaggare

Dokumentnamn Enhet

GYF Overlamning till gymnasieskola - Rutin Gemensamt GYF

Overlamning till gymnasieskola — Rutin

En bra 6vergang mellan grundskola/grundséarskola och gymnasieskola/gymnasieséarskola
kraver for vissa elever sarskild omsorg och férberedelse. Denna rutin ska stodja
handlaggningen av information och forberedelser for dessa elevers 6vergang mellan
skolformer och huvudman.

Rutinen géller for Kalmarsunds gymnasieférbund och tillampas inom dess
medlemskommuner; Borgholm, Morbylanga, Kalmar och Torsds samt inom samverkan
med Nybro kommun. Fristdende skolor inom Kalmarsunds gymnasieférbunds
geografiska omrade erbjuds att delta i aktiviteterna.

Rektor pa aviamnande skola ska sakerstalla att det finns rutiner for hur vasentlig
information gallande viss elev kan lamnas vid 6vergang till ny skola. Studie- och
yrkesvéagledare pa avlamnande skola har ett sarskilt ansvar for att forbereda men ocksa
folja upp évergéngen till gymnasieskolan.

Overlamning av information infor dvergang till gymnasieskola sker vid flera olika tillfallen
(november, april, juni (IM) och augusti) och har olika syften. Rutinen innehaller ett antal
hallpunkter samt tva blanketter till stod for processen.

1. Senast den 15 november varje ar aviserar grundskolerektorerna/rektorerna pa
IM till gymnasieantagningen uppgifter om elever som har behov av en sarskilt
anpassad studiemiljo:

- Elevibehov av sarskild lokalanpassning eller hjalpmedel vid
funktionsnedséattning.

- Elevibehov av sarskilda specialpedagogiska insatser med eventuellt behov
av anpassad studiemiljo med extra hég personaltathet.

Blanketten Overlamning till gymnasieskola - Information om vidtagna
stodatgarder sands till gymnasieantagningen, Kalmarsunds gymnasieforbund.
Informationen férmedlas av gymnasieantagningen till
speciallarare/specialpedagoger pa den skola eleven avser att soka till i forsta
hand.

Ansvar: Grundskolerektorer/rektor pa IM
Gymnasieantagningen

2. Ansokan till gymnasieskolan sker senast 15 februari. | anslutning till ansdkan
ldmnas kompletterande uppgifter som aberopas vid prévning i “fri kvot”, dispens
fran behorighetskravet i engelska eller for sarskilt antagningsforfarande till
anpassad studiegrupp (AST).

3. Forsta veckan efter pasklovet varje ar sker en sarskild dverlamning av elever
med extraordindra stddbehov som kraver ombyggnation, teknisk anpassning
av lokaler och dylikt. Rektor p& avlamnande skola ansvarar for att senast 1 april
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sanda in personnummer och namn pa de elever som ska lyftas vid
overlamningen till gymnasieantagningen. Information som lamnats i november
bifogas aven vid detta tillfalle. Denna 6verlamning gors mellan funktionerna
speciallarare/specialpedagoger.

Extra anpassningar och sarskilt stéd dverlamnas i juni (IM) och augusti
(nationella program + eventuellt nytillkomna IM).

Blanketten "Overlamning till gymnasieskola — Information om vidtagna
stodatgarder” fylls i av aviamnande skola, och postas sedan till
gymnasieantagningen pa adress:

Kalmarsunds gymnasieférbund
Gymnasieantagningen

Box 865

391 28 Kalmar

En grupp med en representant av speciallarare/specialpedagog fran varje skola
far av antagningen aterkoppling om vilken skola eleverna blivit preliminart
antagna till. Gruppen kallar sedan till dverlamning via Google Meet férsta veckan
efter pasklovet.

Ansvar: Rektor avlamnande skola
Gymnasieantagningen
Gruppen mottagande speciallarare/specialpedagoger

Under varterminen genomfors miljobesok gallande enskilda elever. Avlamnande
skola tar initiativ till dessa besok. Personal fran aviamnande och mottagande
skola traffas for att utbyta information infor kommande utbildning.

Under maj manad kallar gymnasiesarskolan berérd personal fran
grundskolorna/grundséarskolan till en individinriktad dverlamningskonferens for
aktuella elever. Elever har ocksa majlighet till "prova pa praktik” vid
gymnasiesarskolan under de sista &ren pa grundsarskolan.

I bérjan av juni genomfors en pedagogisk 6verlamning for elever som har sékt IM
till hela Kalmarsunds gymnasieforbund. Syftet ar att tidigt kunna planera for
hostens studier och ta emot elever pa basta satt. Specialpedagoger och
samordnare vid IM ansvarar for inbjudan till denna traff. Inbjudan skickas till
respektive grundskolas rektor. Vid dverlamningen deltar &ven undervisande
larare fran IM. Finns mojlighet att ta del av skriftliga bedomningar fran
grundskolan i detta lage ar det dnskvart.

Ansvar: Samordnare och speciallarare/specialpedagoger Lars Kaggskolan

Tre arbetsdagar innan eleverna bérjar pa sin nya skola traffar speciallarare och
specialpedagoger fran grundskolan speciallarare och specialpedagoger vid
mottagande gymnasieenheter fér en pedagogisk éverlamning. Vid skolstart t.ex.
pa en mandag s genomfors konferensen pa onsdagen veckan innan.
Overlamningarna sker digitalt.

Kalmarsunds gymnasieférbund ansvarar for inbjudan till denna traff. Inbjudan
sands till respektive grundskolas rektor forsta veckan i juni manad. Under
konferensen dverlamnas den ifyllda blanketten Overlamning till gymnasieskola -



Pedagogisk information.

Ansvar: Grupp med en speciallarare/specialpedagog fran varje skola
Gymnasieantagningen

8. Nar antagningen till gymnasiet ar genomford sa gor studie- och yrkesvagledaren
pa aviamnande skola en uppféljning for att sakerstalla att
overlamningsinformation gallande elev kommit den nya skolan till del.
Uppfoliningarna sker vid tva tillfallen, under andra veckan i augusti och under
den tredje veckan i september.

Eleverna soker i allménhet till flera olika utbildningar och gér i vissa fall sena omval vilket
medfor att det kan vara oklart vilken gymnasieutbildning eleven pabérjat. Det ar darfor
mycket angelaget att punkt 8 ovan genomfors.

Ansvar: Studie- och yrkesvagledare pa aviamnande skola
Blanketter

Overlamning till gymnasieskola — Information om vidtagna stodatgarder
Overlamning till gymnasieskola — Pedagogisk information
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