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Vill du skapa ett dokument i Drive klickar du pa
skapa.

Vilj sedan vilket slags dokument du vill skapa.

® En mapp ar en forvaringsplats

e Dokument dr som ett word dokument

® Presentation ar som en Power Point

e Kalkyl ar som ett Excel dokument

e Dokument ar som ett word dokument

e Formuléar ar en funktion som later dig skapa
tex frageformular for undersékningar.

® Ritning ar ett skissprogram som du kan gora

enklare ritningar och modeller i.
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Sa har ser ett dokument ut.

Var noga med att dopa det du sparar,
annars kan det vara svart att halla reda
pa dina uppgifter.

Du déper det genom att klicka pa texten
Namnlést dokument

Vill du dela ditt dokument med en larare

eller klasskamrat trycker du pa dela.
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Har kan du skriva precis som vanligt! Du behéver aldrig

spara nar du skriver i Driven, allt sparas automatiskt!
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Delningsinstaliningar

Lank att dela (endast tillgangligt far amvandare med skrivbehdrighet)
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Bijud in personer:
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"Katarina Karlsson" <katarina. karlsson@ksgyf se>

"Katarina Linnersji" <katarina.linnersjo.student@ksgyf.sex
"Katarina Jonsson" <katarina.jonsson.student@hsgyf.sex il
"Katarina Anderscon” <katanina.andersson. student@ks gyl se=

"Katarina Hammarsten" <katarina. hammarsten. student@ksgyf se>

rec "Katarina Nilsson" <katarina.nilsson@ksgyf.se> P

Bijud in personer:

"Katarina Karlsson”
<katarina.karlsson@ksgyf se>,

+ Meddela personer via e-
post - Lagg till meddelande

Skicka en kopia till mig sjalv
Klistra in objektet i e-
postmeddelandet

Dela och spara

Skriv namnet pa den personen som du
vill dela ditt dokument med.

Alla som har ett .student i sin adress ar
elever pé en skola. Ovriga ar ldrare eller
annan skolpersonal.

Vilj dven vad du vill att personen ska fa
gora med ditt dokument.

e Redigera innebar att personen
far andra pa texten

e Kommentera betyder att
personen far lagga
kommentarer i kanten.

® Visainnebar att personen bara
far visa dokumentet, men inte
ldmna nagra spar.

Klicka sedan pa dela och spara. Lat rutan
med skicka e- post vara ifylld. Da
kommer personen att fa ett mail om att
du delat det med den




