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BESKRIVNING AV EN
MYNDIGHETS ALLMANNA
HANDLINGAR -
ARKIVBESKRIVNING

Arendebeteckning
GYF 2021/0049-02.01

Datum
2021-01-29

Myndighetens namn
Kalmarsunds gymnasieférbund

Myndighetens tillkomstar och ev. féregangare

1 juli 1995

Bifoga organisationsskiss eller lanka till organisationsskiss

Organisationsskiss finns i verksamhetshandboken och pa gymnasieférbundets hemsida

Myndighetens uppdrag

Beskriv verksamhet och uppdrag

Kalmarsunds gymnasieférbund ar huvudman f6r
ungdomars gymnasieutbildning i de fyra
medlemskommunerna Kalmar, Torsas, Borgholm
och Mérbylanga, med undantag f6r utbildning som
bedtivs av fristiende skolor. Vidare dr Torsas
kommun huvudman fér Torsas
korrespondensgymnasium.

Kalmarsunds gymnasieférbund ar, om respektive
medlemskommun si beslutar, huvudman f6r
svenska for invandrare (sfi), sirskild utbildning for
vuxna (larvux) samt grundlaggande- och gymnasial
kommunal vuxenutbildning.

Gymnasieférbundet kan ocksa genomfora
uppdragsutbildning, yrkeshégskoleutbildning (YH)
eller annan utbildning,.

Vilka viktigaste forfattningar, lagbestdmmelser och regler etc. styr
verksamheten?

Forbundsordningen
Kommunallagen
Forvaltningslagen

Offentlighets- och sekretesslagen
Tryckfrihetstérordningen
Dataskyddsférordningen, GDPR
Skollagen, liroplaner, kursplaner
Gymnasieférordningen
Forordning om vuxenutbildning
Livsmedelslagen

Lagen om offentlig upphandling
Arbetsmiljclagen

Lagen om anstillningsskydd (LAS)
Diskrimineringslagen

Hailso- och sjukvardslagen
Patientsakerhetslagen

Arkivlagen

Arkivférordningen

Kalmar kommun arkivreglemente och anvisning
om arkivvard

Myndighetens arkiv och handlingar

Vilka férteckningar, register eller andra sékmedel finns for
myndighetens allmanna handlingar?

Diarium
Dokumenthanteringsplan

Vilka IT-st6éd anvander myndigheten?

IST: Extens/Dexter/Webuntis/Untis
Public 360, EPI-server, Visma TendSign,
QlikView, PMO, Winlas, Adato, Hypergene,
Visma Lon, Skola24

Aditro:

Inkoép och Faktura (IoF)
Redovisning och Reskontra (RoR)
Visma Recruit

KOMMUNGEMENSAMMA VERKSAMHETSHANDBOKEN

Faststallt av

Kommunchef Roland Katlsson
Utgavedatum

2012-05-30

Dokumentansvarig

Kommunarkivarie Marie Johansson
Tillhér dokument

Anvisningar till blanketten ”’Besktivning av en
g g

1@

myndighets allminna handlingar — arkivbeskrivning”




Vilka tekniska hjalpmedel finns att tillga for enskilda for att ta del av
myndighetens allmanna handlingar?

Inga

Forvarar myndigheten arkiv fran/at nagon annan myndighet? Om
ja, at vem

Nej

Inskrénkningar i tillgénglighet genom sekretess

Vilka sekretessbestdmmelser férekommer vanligast hos
myndigheten?

Vilka handlingsslag kan beréras av dessa sekretessbestdammelser?

Registratorer pa respektive enhet:
Forbundskansliet Ingegerd Andersson
Axel Weitidelskolan Therese Algo
Jenny Nystromsskolan ~ Eva Andersson
Jenny Strém Geiring
Lars Kaggskolan Sirkka Sillanpida
Stagneliusskolan Marie Stigson
Olands utbildningscenter Emma Linde

23 kap, 2 § For enskild i utbildningsverksamhet Elevhandlingar
39 kap, § 1-3 For enskild i personaladministrativ Personalhandlingar
verksamhet Skolhilsovard
21 kap, § 1 For enskild om hilsa och sexualliv
25 kap, § 1 For enskild om hilso- och sjukvard och
annan medicinsk verksamhet
Kontaktpersoner
Vem kan ge upplysningar om myndighetens allmanna handlingar? Telefon

0480-45 15 00
0480-45 18 06
0480-45 17 84
0480-45 18 87
0480-45 16 02
0480-45 15 32
0485-66 57 02
0480-45 17 83

Eva Andersson
Jenny Strém Geiring
Lars Kaggskolan Sirkka Sillanpida
Stagneliusskolan Inger Svensson
Olands utbildningscenter Emma Linde
Restaurang & café Therese Algo

Jenny Nystromsskolan

Restaurang & café Therese Algd

Veml/vilka ar arkivansvariga? Telefon
Forbundsdirektor samt respektive rektor/chef -

Vem/vilka ar arkivredogorare? Telefon
Forbundskansliet Ingegerd Andersson 0480-45 15 00
Axel Wetdelskolan Sylvia Mehmeti 0480-45 18 00

0480-45 17 84
0480-45 18 87
0480-45 16 02
0480-45 15 30
0485-66 57 02
0480-45 17 83

Uppgifter som myndigheten regelbundet hamtar fran eller lamnar till andra

Vilken/vilka uppgifter?
Se sirskild bilaga.

Nar hamtas/lamnas dessa?

Hur sker hamtning/lamning?

Foérséljning av personuppgifter

Nej

Har myndigheten ratt att salja personuppgifter? Om ja, beskriv vilka och till vem.
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Handlaggare

Ingegerd Andersson
Férbundssekreterare
0480-45 15 00
ingegerd.andersson@gyf.se

BILAGA

Datum
2021-01-29

Bilaga till Kalmarsunds gymnasieforbunds

arkivbeskrivning

Uppgifter som vi regelbundet hamtar fran andra

Arendebeteckning
GYF 2021/0049-02.01

Typ av uppgift Nar hamtas den | Hur sker hamtning
Folkbokféringsuppgifter fran Skatteverket Dagligen Digitalt
Betalfiler Dagligen Filoverféring
Elevuppgifter fran samtliga grundskolors ar 9 i vara 1 gang/ar Filoverféring
hemkommuner samt grundskolors ar 9 i Nybro

kommun

Elevers hostterminsbetyg fran samtliga grundskolors | 1 gang/ar Filoverféring
ar 9 i vara hemkommuner samt grundskolors ar 9 i

Nybro kommun

Elevers slutbetyg frdn samtliga grundskolors ar 9 i 1 gang/ar Fildverféring
vara hemkommuner samt grundskolors ar 9 i Nybro

kommun

Ansokningsuppgifter till gymnasiet fran andra 2 ganger/ar samt | Digitalt
hemkommuner vid behov

Uppgifter som vi regelbundet Iamnar till andra

Typ av uppgift Nér lamnas den | Hur sker lamning
Arbetsgivarintyg till A-kassor Vid behov Skriftligt
Sjukférsakringsuppagifter till AFA Gors for enskild Digitalt

anstalld efter 90

dagarns sjuk-

skrivning
Kortperiodisk sysselsattningsstatistik och Varje manad Digitalt
konjunkturstatistik 6ver vakanser till SCB
Betalfiler Dagligen Filoverféring
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Rakenskapssammandrag (RS) till SCB 1 gang/ar Digitalt
Skolenhetsregister till SCB Vid féréndring Digitalt
Arbetsgivaredeklaration till Skatteverket Varje manad Digitalt
Inkomstdeklaration till Skatteverket 1 gang/ar Via post
Momsdeklaration till Skatteverket Varje manad Via post
Affarsmomsdeklaration till Skatteverket Var tredje manad | Digitalt
Betalningsforelaggande till kronofogdemyndigheten Vid behov Via post
Inkomstuppgifter till Férsakringskassan Vid behov Skriftligt/Digitalt
Antagning
Statistik 6ver sdkande elever till gymnasiet, till SCB 1 gang/ar Filéverféring
Antagningsstatistik gymnasiet, till SCB 1 gang/ar Filéverféring
Preliminar antagning till huvudman som ingar i 1 gang/ar Digitalt
antagningssamverkan
Slutlig antagning med reservantagning till huvudman | 2 ganger/ar Digitalt
som ingar i antagningssamverkan
Ansokningsuppgifter till gymnasiet till andra 2 ganger/ar samt | Digitalt
huvudman vid behov
Gymnasieskolan
Planerade studievagar till SCB 3 ganger/ar Filoverféring
Resultat nationella prov till SCB 1-2 ganger/ar Filoverféring
Examensbevis, studiebevis, gymnasieintyg till UHR 1 gang/ar Filoverféring
Enstaka betyg till UHR Under aret Filoverféring
Rapportering till CSN, samtliga elever 1 gang/ar Digitalt/filoverf.
Rapportering till CSN, enskilda elever Vid behov Digitalt

KomVux

Studieperioder till CSN

2 ganger/ar

Reg mina tjanster

Rapport till CSN Lépande Filoverféring
Rapport till SCB gy, gruv 2 ganger/ar Filoverféring
Examensbevis, slutbetyg, enstaka betyg till UHR Loépande Filoverféring
Resultat nationella prov till SCB fér gy 2 ganger/ar Filoverféring




Kalmarsunds gymnasieforbund

Datum
2021-01-29

Arendebeteckning
GYF 2021/0049-02.01

SFI

Rapport till SCB 2 ganger/ar Filéverféring
Resultat nationella prov till SCB 2 ganger/ar Filéverféring
Underlag fér debitering till Invandrarservice 4 ganger/ar Via post
LarVux

Rapport till SCB 2 ganger/ar Filéverféring
Kommunalt aktivitetsansvar (KAA)

Rapport till SCB 2 ggr/ar Digitalt
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